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LA CARTA

La carta es un medio de comunicacion
escrito, que un emisor (remitente)
envia a un receptor (destinatario).

La carta nos sirve para comunicar
huestras ideas y pensamientos, contar
historias, dar noticias, expresar
sentimientos, informar, etc., a otra
persona.

REGISTRAR EN EL CUADERNO




CARACTERISTICAS DE

LA CARTA

La carta debe:

5 > Es breve y precisa.
et » Se organiza con claridad, concisién, precision y

exactitud.
~ Busca dar informacién completa.
» Recurre a un vocabulario exacto y cortés.
» Usa oraciones completas organizadas correctamente.
~ No abrevia las palabras.

» Utiliza una puntuacion adecuada al sentido de lo que se
quiere expresar.



TIPOS DE CARTA QUE PODEMOS
ENCONTRAR...

Lenguaje utilizado: muy formal.
Uso de formulas de cortesia.

Cartas formales

Destinatarios: instituciones,
cartas al director, etc.

Estructura: fecha, encabezado, saludo,
Tipos de cartas introduccién, cuerpo, despedida, firma.

Lenguaje utilizado: sencillo, cercano.

Cartas informales

Destinatarios: amigos/as, conocidos/as, etc.

Estructura: fecha, direccion, saludo,
texto o cuerpo,despedida, firma y postdata.




EJEMPLOS:

Carta formal

Santiago, Jueves 15 de Agosto del 2012

Senor:

Ignacio Osorio Fuentes
Director diario “La hora”
Santiago

Distinguido director:

Por medio de la presente carta, nos dirigimos a usted para
terminar de concretar “nuestro proyecto solidario de navidad™ con
una publicacion en su diario.

El grupo de estudiantes, de toda la ensefianza media de nuestro
establecimiento educacional, ha recolectado durante dos meses alimentos no
perecibles v vestimenta para las personas mas necesitadas. A pesar de todas
estas actividades, no se ha logrado la meta propuesta y se ha llegado a un
acuerdo de solicitar ayuda a la comuna de Santiago centro para recolectar lo
que hasta el momento falta v asi poder brindar una pequeiia ayuda a las
personas mis desposeidas en la noche buena y navidad.

Agradeciendo su acogida, y a la espera de una pronta respuesta positiva.
Saluda atentamente a usted...

Centro de estudiantes
Liceo Mariano Robles
Comuna Santiago centro

Texto dirigido
a alguien
especifico
para
comunicar o
solicitar algo,
con un
lenguaje
cuidadoso,
respetuoso y
correcto.

Ejemplo de una carta informal

Carta Informal

El 4 de mayo de 2008
Cypress, California 7

Querido amigo:

iHola! ¢Como te va? ¢Cima estd tu familia? Por
aqui todos estan muy bien.

Estoy muy contento de que vengas en unos dias a
California para visitarme, Espero que pedamesira
muchas partes juntos, pues hay mucho para conocer
aqui. Séqued tite encantan las playas. y cuands
vengas vamos avisitar un lugar que se llama “Surf City,
USA*. Tiene muchas competencias de surfeay de
volibol, y creo que te va a gustar.

Te recomiendo que empaques el fraje de baro y
la locidn protectora en tu maleta, porque dudo que estés
acostumbrado a los rayos de sol fuertes de aqui. Es muy
distinta o Wisconsin, amigo. Prepdrate para pasarlo
muy bien. iQjald que nos divirtames mucho!

Bueno, te cuidas mucho y nos vemos dentro de
pocos dias. Saluda a tu familia de mi parte. ythasta
pronta! Que tengas un buen vigje.

Coma siempre,

— FECHA y LUGAR

— SALUDO

1 TExtoo

CUERPO

1 DESPEDIDA

y FIRMA

Paco




ESTRUCTURA DE LA CARTA REGISTRAR EN EL CUADERNO

Santiago, 3 de julio del 2009. -

i Por fin tengo tiempo para escribirte! He tenido [
una semana de muchas pruebas y tareas que
hacer. Queria escribirte para decirte lo mucho CUERPO DE
que te extrano. Creo que las vacaciones que LA CARTA
vivimos juntas fueron increibles y nunca las
olvidaré. Mi mama te manda saludos y dice
que te cuides ese resfriado que no se te quiere
quitar.

Querida Rosita:

Espero que nos veamos para las proximas
vacaciones de invierno.

Con carino se despide tu amiga

DESPEDIDA

NOMBRE Y

FIRMA

Veamos el siguiente video:
https://www.youtube.com/watch?v=lidGK4hlIfLO



PRACTICA...
LEE LA CARTA,IDENTIFICA SU ESTRUCTURA Y LUEGO RESPONDE LAS
PREGUNTAS.

Santiago, 3 de julio del 2009 —l—}

Querida Rosita:

i Por fin tengo tiempo para escribirte! He tenido
una semana de muchas pruebas y tareas que
hacer. Queria escribirte para decirte lo mucho
que te extrano. Creo que las vacaciones que
vivimos juntas fueron increibles y nunca las
olvidarée. Mi mama te manda saludos y dice
que te cuides ese resfriado que no se te quiere
quitar.

Espero que nos veamos para las proximas
vacaciones de invierno.

Con carino se despide tu amiga—

Camila.




RESPONDE LAS SIGUIENTES
PREGUNTAS:

1- ; Cuando se envia la carta ?

2- ¢ Quién es el emisor de la carta ?
3- ¢ Quién es el receptor ?

4- ; Cudl es el mensaje que se quiere
transmitir en la carta ?

5.- ¢ En qué época del aio fue escrita

la carta?




Para finalizar , comentemos (as siguientes
preguntas:
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:Se logro el ¢Qué fue lo que ¢Estuve ¢Me quedd alguna
objetivo de la aprendimos ? concentrado/a toda duda? ;Cual?

clase? la clase?



